PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIAPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO - CNPJ 51.405.231/0001-16

LEI N° 1473 DE 22 DE JUNHO DE 2017

Dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de
Mariapolis e da outras providéncias .

VALDIR DANTAS DE FIGUEIREDO,
Prefeito Municipal de Mariapolis. Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des
que lhes sao conferidas por Lei:

DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAQ
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Artigo 1° - A Prefeitura Municipal de Maridpolis adotard o
planejamento como principal instrumento de a¢do para o desenvolvimento
territorial, econdmico, social e cultural e, consequentemente, a aplicagdo dos
recursos humanos, materiais e financeiros, visando sempre a realizagdo das
necessidades prioritarias do municipio.

Artigo 2° - As agdes do Governo Municipal obedecerdo as
diretrizes estabelecidas na Lei Orgénica do Municipio de Mariépolis e serdo
feitas através da elaboragdo e manutengdo rigorosa dos seguintes instrumentos
basicos indispensaveis:

I — Plano Plurianual de Investimentos;

II — Lei de Diretrizes Or¢amentarias;

IIT - Lei Orgamentaria;

IV — Programagdo Financeira Anual da Despesa;
VI - Lei de Responsabilidade Fiscal.
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Artigo 3° - As atividades da Administragdo Municipal,
especialmente, os planos e programas basicos, estardo sempre em consonancia
com os dos Governos Federal e Estadual.

Artigo 4° - A coordenagdo serd exercida em todos os niveis do
Governo Municipal e, além dos controles concernentes a obediéncia dos
preceitos legais e regulamentares, deverd dispor de instrumentos de
acompanhamento e avaliagdo dos resultados da atuag¢do da Chefia de Gabinete e
das Secretarias e, ainda, de todos os seus setores subordinados, realizando
reunides sistematicas com a participagdo dos servidores responsaveis por
cada um dos 6rgdos mencionados no Artigo 10.

§ 1° - Os Orgdos e setores mencionados no Item Ido Artigo 10
sdo diretamente subordinados ao Prefeito Municipal por linha direta de
autoridade integral.

§ 2° - As Secretarias especificadas no Item II do Artigo 10 sdo
diretamente subordinadas & Chefia de Gabinete resguardando-se, porém, a
autoridade maxima do Prefeito Municipal, que concentrard poderes decisorios.

§ 3° - Os setores especificados no Item II do Artigo 10 sdo
diretamente subordinados as suas respectivas Secretarias resguardando-se,
porém, a autoridade maxima do Prefeito Municipal, que concentrara poderes
decisorios.

Artigo 5° - O Prefeito Municipal poderd instituir novos orgaos,
setores ou programas especiais no Governo Municipal, para atender as
necessidades conjunturais ou eventuais que demandem a agdo da Prefeitura
Municipal, observando-se, no entanto, as normas legais vigentes, inclusive,
com relagdo a contratagdo de pessoal para atuar nos mesmos.

Artigo 6° - Os servigos municipais deverdo ser,
permanentemente, atualizados visando a modernizagdo e racionaliza¢do dos
métodos de trabalho, evitando o crescimento do seu quadro de pessoal, através
de selegdo rigorosa e por concurso de admissdo de novos servidores e do
treinamento e aperfeicoamento dos existentes, afim de possibilitar os niveis
adequados de remuneragdo e ascensdio sistemdtica de fungdes superiores e
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melhorar o atendimento em relagdo ao publico, através de rdpidas decises,
sempre que possivel com execucdo imediata.

Artigo 7° - A Prefeitura Municipal recorrera para a execugdo de
obras e servigos sempre que admissivel e aconselhavel, mediante processo
licitatdrio, contrato, concessdo, permissdo ou convénio, a pessoa fisica ou
juridica privada, de forma a alcangar um melhor rendimento, evitando novos
empregos, encargos e ampliagdo desnecessaria do quadro de servidores,
deixando de onerar o cofre municipal.

Artigo 8° - Para a execugdo de seus servigos programados, a
Prefeitura Municipal podera utilizar-se de recursos colocados a sua disposigédo
por entidades publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras,

em forma de doagdes ou empréstimos, consorciar-se com melhor
aproveitamento racional dos recursos técnicos-financeiros, na forma da Lei
Orgéanica do Municipio de Mariapolis.

Artigo 9° - Na elaboragdo dos seus programas basicos, a
Prefeitura Municipal estabelecerd o critério a ser adotado para identificagdo das
diretrizes e prioridades, segundo a essencialidade da obra ou servigo,
reservando os recursos financeiros necessarios ao atendimento coletivo.

DA ORGANIZACAQ BASICA DA PREFEITURA
MUNICIPAL

Artigo 10 — O Organograma Administrativo da Prefeitura
Municipal de Mariapolis € constituido dos seguintes 6rgéos e setores:

I - GABINETE DO PREFEITO:

1. Junta do Servigo Militar;
2. Assessoria de Gabinete;
3. Conselhos Municipais;
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4. Fundo Social de Solidariedade

II - CHEFIA DE GABINETE:
1. Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento
Social:

a) Assisténcia Social;
b) CRAS

2. Secretaria de Educacgio:

a) Diretoria de Escola:
1. Coordenadoria Pedagogica;
2. Coordenaria da Creche e Pré;

3. Secretaria de Administragao

a) Tributagdo e Fiscalizagéo;

b) Financas e Contabilidade;

c) Compras, Almoxarifado e Patrimonio;
d) Recursos Humanos;

4. Secretaria de Obras e Almoxarifado

a) Plancjamento, conservacdo e execugdo de obras,
b) Limpeza Publica;
¢) Iluminagdo Publica

5. Secretaria de Saude:

a) Atencdo Basica;

b) Média e Alta Complexidade;

c) Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica
d) PSF
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6. Secretaria de Departamento Juridico

a) Produrador Juridico
b) Assessoria Juridico-Administrativa.

7. Secretaria de Esporte, Cultura e Lazer

a) Esporte;
b) Culturae
¢) Lazer

8. Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente;

a) Agricultura;
b) Assessoria de Meio Ambiente;

DA COMPETENCIA

Artigo 11 — A Junta do Servigo Militar ¢ o setor, ligado ao
Ministério do Exército, responsavel do alistamento militar; da expedigdo de
documentos militares; de prestar informagdes e orientagdes necessdrias e
relacionadas ao Servigo Militar; de emitir guias regulamentadas por
legislagdo propria; de realizar demais servigos afetos a sua area de atuagdo,
conforme preceitos ditados por autoridades militares competentes.

Artigo 12— Assessoria de Gabinete € o setor responsavel pelo
controle das audiéncias e da agenda do Prefeito Municipal; do arquivamento,
recebimento, distribuicdo e expedi¢do da correspondéncia do Prefeito; da
realizagdo de todas as demais atribuigdes pertinentes ao cargo.

Artigo 13 - Os Conselhos Municipais sdo diretamente
subordinados ao Gabinete do Prefeito, tendo suas atividades estabelecidas em
estatuto proprio, de acordo com as caracteristicas especificas de cada conselho.

Artigo 14 — O Fundo Social de Solidariedade, criado por Lei
Municipal, sempre trabalhard em parceria com a Fundo Municipal de
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Assisténcia Social, tendo a incumbéncia de promover assisténcia as pessoas
carentes e demais atividades pertinentes a sua area de atuagio.

Artigo 15 — A Chefia de Gabinete ¢ o 6rgdo responsavel pela

coordenagéo de todos os trabalhos das Secretarias: 1. Secretaria de Assisténcia
e Desenvolvimento Social; 2. Secretaria de Educac@io; 3. Secretaria de
Administragdo; 4. Secretaria de Obras e Almoxarifado; 5. Secretaria de Satde;
6. Procuradoria Juridica; 7. Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente, 8.
Secretaria de Esportes, Cultura e Lazer.
Ficando encarregada de desenvolver todas as atividades de coordenagdo
politica da Prefeitura Municipal em relagdio aos municipes, entidades e
associagOes de classes, atendimento ao publico e de ligagdo com os demais
poderes e autoridades; constituir a Comissdo Municipal de Licitagdo;
providenciar o registro de leis, decretos, portarias, editais, resolugdes,
comunicados e despachos; instaurar inquéritos administrativos, sindicancias
e averiguagOes em caso de irregularidades ou faltas graves; encarregar-se-a do
planejamento global e governamental; divulgagdo de atos e matérias diversas
da Administragdo Municipal em geral.

Artigo 16 — A SECRETARIA DE ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL ¢ o 6rgdo responsavel de manter amplas
atividades com o seu pessoal especializado e de apoio aos programas
assistenciais do municipio, voltados a area da Assisténcia e
Desenvolvimento Social; apoiar as entidades assistenciais, mantendo com
elas contatos e promovendo eventos para o bem estar das familias carentes;
promover nessa mesma dindmica, eventos para todas as idades,
estabelecer programas para os deficientes e outros com problemas
especificos; manter arquivos e dados estatisticos da sua érea; tratar do apoio
em linhas gerais e diretas aos programas do Fundo Social de
Solidariedade do Municipio, entidades de classe e outros, promover a
campanha do agasalho; tratar da distribuigdo de cestas bésicas, materiais de
construgdo e escolares para as pessoas carentes;, cuidar da distribuicdo de
medicamentos, aviamentos de receitas médicas, oculistas e outras, para as
pessoas carentes; promover a assisténcia a inféncia & adolescéncia e aos
idosos; promover parceria de trabalho com o Conselho Tutelar.

Artigo 17 — A SECRETARIA DE EDUCACAO ¢ o érgio
responsavel pela supervisio e coordenagdo de todos os trabalhos e
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atividades escolares desenvolvidas pelos seus respectivos setores subordinados
como segue:

§ 1°- A Supervisio de Educagio ¢ o setor responsavel pela
supervisdo e coordenagdo das atividades ligadas ao ensino fundamental
e educagdo infantil na circunscrigdo do municipio, além da coordenagdo e
supervisdo dos trabalhos dos seguintes setores:

§ 2°- A Diretoria de Escola é o setor responsavel pela diregio
dos trabalhos das escolas de ensino fundamental e infantii do municipio,
incluindo a administragio das mesmas, sempre subordinada a Diretoria e
Supervisdo de Educacdo, sendo responsavel pelos seus respectivos setores
subordinados como segue:

§ 3°- A Coordenadoria Pedagogica ¢ o setor responsavel
pela coordenagdo dos trabalhos pedagégicos dos professores das escolas de
ensino fundamental e infantil do municipio.

Artigo 18 — A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO ¢ o
6rgdo responsavel pelo controle da execugdio orcamentdria e financeira do
municipio, bem como pela aquisi¢do de materiais utilizados no consumo diario
de todos os setores da Administracdo Municipal; aquisicdo de servigos de
mao-de-obra e outros; abertura de concorréncia publica, de tomada de pregos e
de convites para aquisi¢do de bens moveis, imOveis, equipamentos e outros,
observando-se o modelo de licitagdo para cada caso, em parceria com a
Comissdo Municipal de Licitagdo; efetuar a escriturag@o de livros afetos a essa
area; cuidar dos seus arquivos e demais atividades da area; manter atualizado o
registro € escrituragdo de bens patrimoniais do municipio; supervisionar todos
os servicos do almoxarifado e da oficina mecanica; cuidar da manutengio,
conservacdo e limpeza de todos os imdveis, maquinas, equipamentos e veiculos
da municipalidade.

§ 1° — Tributagdo e Fiscalizacdo € o setor responsavel de
manter atualizado o cadastro de contribuintes e efetuar os langamentos dos
tributos € taxas municipais nas épocas determinadas em lei; expedir
avisos, recibos de tributos, comunicados da area, etc; promover em perfeita
ordem a guarda dos documentos de arrecadagdo e outros do setor; tratar da
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atualizagdo dos cadastros imobilidrios, territoriais, prediais, industriais,
comerciais e outros do Municipio; fiscalizar a aplicagdo do Codigo
Tributario Municipal, Cédigo de Posturas Municipal e demais atividades
pertinentes a area; expedir certiddes e segundas vias de documentos
solicitados pelos contribuintes; encaminhar & cobranga judicial, em conjunto
com o Departamento Juridico, os débitos inscritos em divida ativa; sugerir e
executar agdes que levem ao incremento das receitas proprias do municipio.

§ 2°- Compras, Almoxarifado e Patriménio € o setor
responsavel pela aquisicdo de bens de servigos necessarios ao bom
andamento do servigo publico, cabendo-lhe a instauragdo e
acompanhamento dos processos licitatorios, observadas todas as
disposi¢Oes legais sobre a matéria, a coordenacdo dos trabalhos de
controle de entrada e saida do patrimdnio e controle de registros dos bens que
devem ser inventariados junto ao registro de patrimOnio da Prefeitura
Municipal de Mariapolis.

§ 3° Recursos Humanos € o setor responsdvel pela
supervisdo de todas as atividades relacionadas com servidores

municipais; selecdo e treinamento, direitos e deveres e em tudo o que possa
oferecer para o bom funcionamento e relacionamento funcional, examinar os
processos relativos a deveres ou direitos dos servidores municipais, em
coordenagdo com o juridico da Prefeitura; promover o assentamento
individual dos servidores municipais nas respectivas fichas funcionais e
financeiras; orientar os servidores municipais e assuntos pertinentes a sua vida
funcional e financeira; processar os expedientes relativos ao ingresso ou saida
do servigo publico municipal, bem como os relativos a movimentagdo interna
do pessoal; controlar a freqiiéncia dos servidores municipais; elaborar as folhas
de pagamento do pessoal e recolhimento dos encargos sociais; elaborar as
relagdes de descontos obrigatérios e autorizados, referentes a folha de
pagamento; emitir parecer sobre os requerimentos dos servidores nos
assuntos diretamente relacionados com a vida funcional do requerente;
fornecer certiddes de tempo de servidores municipais a pedido do interessado:
preparar e controlar os elementos de avaliagdo do merecimento dos servidores
municipais e executar demais tarefas afetas a sua area.

A Avenida Prefeito Bernardo Meneghetti, 800 - Paco Municipal “José Alves Rodrigues” \
& Tel: (18) 3586-1227 - CEP 17810-000- Mariapolis - SP
2= E-mail: pmariap@terra.com.br

@ www.mariapolis.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIAPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO - CNPJ 51.405.231/0001-16

§ 4° Financas € responsavel pela geréncia da drea financeira do
Municipio, planejando, organizando, coordenando e supervisionando os servigos
e rotinas relacionadas as areas contabil, financeira, tributaria e de arrecadagdo,
para assegurar o processamento regular das atividades e contribuir para as
tramitagOes rapidas de informagdes entre as diversas secretaria do Municipio,
prestar contas dos recursos recebidos a titulo de convénio Estadual e Federal,
demais tarefas afetas a sua area.

§ 5° Contabilidade € o setor responsavel por executar os atos
e fatos administrativos, financeiros e patrimoniais da prefeitura, de acordo com as
normas e instrugdes Orgamentarias, Financeiras, Contabeis e Patrimoniais e
demais disposi¢des legais pertinentes; promover o controle contabil da prefeitura;
elaborar balancetes mensais, quadrimestrais, balango anual e outros
demonstrativos contabeis, devendo ser exercida por profissional habilitado
contador, e por outros colaboradores, conforme atribuigdes especificas.

Artigo 19 — A SECRETARIA DE DEPARTAMENTO
JURIDICO € o oOrgdo responsavel pelo assessoramento juridico ao Prefeito
Municipal e pela defesa juridica da Prefeitura e do Municipio; tratar da execugéo
e cobran¢a da divida ativa; cuidar da arrecadagdo judicial e extrajudicial; cuidar
ainda da apreciagdo das normas legais, pronunciando-se sobre matéria juridica
que lhe for submetida

pela Administragdo e demais o6rgdos do Municipio; elaborar projetos de leis,
decretos, portarias, justificativas de vetos; assistir os atos do Executivo referentes
a desapropriagdo, alienagdes e aquisigdes de imdveis e outros, assim como nos
contratos, convénios e outros celebrados pela Prefeitura Municipal; participar de
inquéritos administrativos e de promover orientagdo juridica conveniente,
inclusive, com relagdo a sindicdncia e apuragdes de faltas graves; oferecer
orientagdo juridica a todos os setores da Administra¢do Municipal, emitir
pareceres sobre as licitagdes promovidas pelo Municipio.

A Procuradoria Juridica do municipio ¢ institui¢do de
natureza permanente, essencial & administra¢do da justica e a Administra¢do
Publica Municipal, oficiando obrigatoriamente, no controle interno da legalidade
dos atos do Poder Executivo, responsavel, direta ou indiretamente, pela advocacia
do Municipio com autonomia funcional e administrativa, 6rgdo central de
supervisdo e chefia dos servigos juridicos da administragdo direta e indireta no
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ambito do Poder Executivo ou a este vinculado, sendo orientada pelo disposto no
artigo 37 da Constituigdo Federal e da indisponibilidade do interesse publico.

A Assessoria Juridico-Administrativa ¢ o setor
responsavel em assessorar os trabalhos da Diretoria Juridica na esfera
administrativa com o acompanhamento e desenvolvimento dos atos nas
sindicancias e processos administrativos instaurados, processos de avaliagdo de
desempenho do estdgio probatorio, controle dos pareceres administrativos, entre
outras atividades.

Artigo 20 A SECRETARIA DE OBRAS e
ALMOXARIFADO o setor responsavel pela coordenagdo de todos os
trabalhos e atividades desenvolvidas pelos seus respectivos setores, pela
coordenagdo dos trabalhos externos da Prefeitura Municipal de Maridpolis
relativos as obras realizadas pela mesma, cabendo-lhe o acompanhamento,
supervisdo e fiscalizagdo das obras contratadas, no sentido de observar o
cumprimento dos contratos firmados e comunicar eventuais irregularidades
para a adogdo das providéncias cabiveis, providenciar e acompanhar os
servicos de iluminagdo e limpeza publica.

Artigo 21 — A SECRETARIA DE SAUDE tem como
atribui¢des planejar, desenvolver, orientar, coordenar e executar a politica de
saide do municipio, compreendendo tanto o cuidado ambulatorial quanto o
hospitalar; é de sua responsabilidade também planejar, desenvolver e

executar as a¢Oes de vigildncia sanitdria e epidemioldgica afetas a sua
competéncia, Compete ainda a SMS:

I - promover medidas de preven¢do e protecdo a saude da populagdo do
Municipio, mediante o controle e o combate de morbidades fisicas, infecto-
contagiosas, nutricionais e mentais;

Il - promover a fiscalizagdo e o controle das condigdes sanitdrias, de higiene,
saneamento, alimentos e medicamentos;

III - promover pesquisas, estudos e avaliagdo da demanda de atendimento
médico, paramédicos e farmac€uticos;

IV — promover campanhas educacionais e informativas, visando a preservagdo
das condigdes de saude e a melhoria na qualidade de vida da populagio;

V — implementar projetos e programas estratégicos de satude publica;

VI — promover medidas de atengdo basica a saude;

VII — capacitar recursos humanos para a satde publica;
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VIII- atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem quaisquer
informagdes que se possa prestar relacionadas ao sistema de satide municipal, em
particular aqueles gerenciados pela Secretaria Municipal de Satde;

IX — proceder, no dmbito do seu Orgﬁo, a gestdo e ao controle financeiro dos
recursos orgamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos
emanados do Chefe do Poder Executivo;

X — exercer outras atividades correlatas.

ARTIGO 22 - A SECRETARIA DE AGRICULTURA E
MEIO AMBIENTE compete especificadamente:

I. assessorar o Chefe do Executivo nas decisdes e agdes referentes ao desempenho
da agricultura;

II. planejar, supervisionar e dar condi¢Ses para a realizagdo das atividades
propostas no plano do governo municipal contando para isto com a participagdo
dos diretores de divisdo e subordinados;

ITI. acompanhar contratos e convénios de responsabilidade desta Secretaria;

IV. elaborar e controlar o cronograma de atividades relacionadas ao uso das
maquinas e implementos agricolas do municipio;

V. cuidar da manutengdo e reparos necessarios a conservagdo da patrulha
agricola;

VI. ampliar a quantidade de maquinas e implementos agricolas para melhor
atender os produtores rurais;

VIL. fortalecer as associagdes de produtores rurais, com parcerias para o
gerenciamento conjunto do uso de maquinarios e implementos agricolas do
Municipio;

VIII. a programagdo, coordenagdo e execugdo da politica de gestdo ambiental
visando a preservagdo do meio ambiente, das pragas e bosques;
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IX. a manutengdo e conservagdo das reservas florestais do Municipio;

X. o desenvolvimento de pesquisas referentes a fauna e a flora o levantamento e
cadastramento das areas verdes;

XI. a fiscaliza¢do das reservas naturais urbanas;

XII. o combate permanente a polui¢do ambiental, visual e sonora a elaboragdo de
projetos paisagisticos;

XIIL. a administragdo, manutencdo e conservagdo de hortos, bosques, parques e
pragas e sua ocupagdo social;

XIV. a implementagfo e administragdo da exploragdo de parques, bosques, hortos
e viveiros municipais;

XV. a criagdo de Areas Verdes e mata ciliar visando a preservagdo € a
recuperagdo de recursos;

XVL incentivar a conservagdo e a recuperagdo dos recursos naturais através de
praticas adequadas de manejo de solo, reconstitui¢do da mata ciliar e conservagdo
das estradas rurais;

XVIL construir e manter um viveiro municipal para a producdo de espécies
nativas da regido, espécies exoOticas, para atender programas de recuperagdo

ambiental, arborizagdo urbana e reposi¢io florestal;

XVIII. colaborar para o aperfeigoamento do programa de coleta seletiva de lixo,
fazer a manutengio correta do aterro sanitario e reciclar o lixo;

XIX. desenvolver programa de educagdo ambiental junto as escolas do municipio;
XX. incentivar o processo de arborizagdo na cidade, com espécies da regido,

XXI. apoiar as agdes do comité de bacias do médio Paranapanema e Rio do

Peixe;
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XXIIL implementar o Programa de Microbacias Hidrograficas, para aumentar a
produgdo, preservar o solo e o meio ambiente, inclusive com vistas ao Turismo
Ecologico.

XXIII. Executar as atividades e servigos previstos nos projetos técnicos do
Plano Municipal de Desenvolvimento Agropecuario Plurianual;

XXIV. Implantar, promover e fiscalizar as feiras livres, comboios, mercados,
postos volantes de vendas de produtos agricolas, campanhas de popularizagdo
das safras;

XXV .Atividades, Projetos, tudo que for ligado ao Municipio Verde.

Artigo 23 - A SECRETARIA DE CULTURA,
DESPORTO E LAZER ¢ o setor responsavel por desenvolver e coordenar
todas as atividades de desporto; representar o Municipio em modalidades
desportivas amadoras; participar de atividades no Municipio em €pocas festivas
e promocionais; de implantar e coordenar o calendario oficial do Municipio
nessa area; implantar e autorizar o uso de uniformes oficiais para o desporto sob
a chancela do Municipio; atuar de forma decisiva e constante com a Comissdo
Municipal de Esportes no desenvolvimento de suas atividades e apoiar na area
desportiva os programas das creches municipais e outros; oferecer aten¢do
especial nessa drea aos idosos, criangas e adolescentes carentes; procurar
promover eventos e competigdes dessa area para os servidores municipais,
bem

como para outras entidades oficiais e privadas. atuar no desenvolvimento das
atividades e eventos, cursos, exposicdo de trabalhos, participa¢do em feiras e
exposi¢des no Centro Cultural; incentivar a leitura através da Biblioteca
Municipal com a aquisi¢do de novos livros, publica¢des e outros; tratar da
formagdo de musicos e da Banda Municipal; atuar na difusdo da cultura e seus
programas promovendo eventos artisticos e outros, como cursos, palestras e
solenidades, promover o lazer no municipio através de atividades diversas, show
e entretenimento.

Artigo 24 — O Prefeito Municipal poderd delegar ou outorgar
novas atribui¢des tanto ao Chefe de Gabinete quanto aos Secretarios, através de
edicdo de Decreto. '
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DA ESTRUTURA

Artigo 25 — Fica constituido o Organograma Basico da
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Mariapolis de acordo com
o disposto no Anexo I da presente lei.

DOSEMPREGOSPERMANENTESEDOENQUADRAMENTO

Artigo 26 — Os provimentos dos empregos publicos serdo
feitos em obediéncia ao disposto na Lei Orgénica do Municipio de
Mariapolis e demais legislagdo pertinente.

Paragrafo unico — As atribuigdes dos empregos permanentes,
serdo definidas por Lei especifica.

DOS_ CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Artigo 27 — Os cargos de Provimento em Comissdo ficam

estabelecidos para o preenchimento de cargos de chefia, direcio e
assessoramento.

Paragrafo unico — No ato da posse nesses empregos e ao
retirar-se dos mesmos, os servidores deverdo prestar declaragio ptblica dos seus
bens particulares.

Artigo 28 — Os empregos em Comissdo sdo de livre escolha,
nomeagao e exoneragio do Prefeito Municipal e o ato serd efetuado através de
Portaria do Poder Executivo.

@\ 4
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Artigo 29 — Os ocupantes de empregos em Comissdo ndo
adquirirdo estabilidade por tempo de servigo.

DAS DECISOES COMPLEMENTARES

Artigo 30 — S3o isentos de quaisquer registros de ponto os
ocupantes dos empregos em comissao.

Paragrafo unico — A critério do o6rgdo a que estiverem
subordinados e com a devida autorizagdo do Prefeito Municipal ou do Chefe
de Gabinete, outros servidores poderdo ser dispensados do registro do ponto.

Artigo 31 — O ocupante do emprego em Comissdo prestara
servigos em regime de dedicagdo plena, sendo obrigado seu comparecimento
em programagdes oficiais do Municipio, salvo por motivo de for¢a maior
devidamente comprovada, a critério do Prefeito Municipal.

DOS PRINCIPIOS GERAIS DE DELEGACAO E
EXERCICIO DE AUTORIDADE

Artigo 32 — O Prefeito Municipal, o Chefe de Gabinete e os
Secretarios, salvo hipoOtese expressamente contemplada em Lei, deverdo
permanecer livres de fungbes meramente executdrias e de pratica de atos
relativos & mecanica administrativa, ou de forma a indicarem uma simples
aplicagdo das normas estabelecidas, salvo se por necessidade de trabalho.

Artigo 33 — Com o objetivo de reservar as autoridades
superiores as fungOes de planejamento, orienta¢do, controle e revisdo e, com
fim de acelerar a tramitagdo administrativa, serdo observados no
estabelecimento das rotinas de trabalho e exigéncias processuais, dentro outros
principios racionalizadores, os seguintes:

- todo assunto serd decidido no nivel hierdrquico mais
baixo possivel, e para isso:

cdD
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a) as coordenadorias situadas na base da organizagdo
deverdo receber a maior soma possivel de competéncias decisorias particulares
em relagdo aos assuntos rotineiros;

b) a autoridade competente para proferir a decisdo ou
ordenar a agdo deve ser a que se encontre no ponto mais proximo aquele em
que a informag¢@o de um assunto se completa, ou em que todos os meios e
formalidades requeridos por uma operagéo se liberem.

II — a autoridade competente ndo podera escusar-se a
decidir, protelando por qualquer forma seu pronunciamento ou
encaminhamento do caso & consideragdo superior ou de autoridade;

III — os contatos entre 6rgdos da Administragdo Municipal,
para fins de instru¢do de processos, far-se-d4 diretamente da Chefia de
Gabinete para Secretaria.

Artigo 34 — Ao Chefe de Gabinete e Secretdrios de servigos,
compete ainda:
I — supervisionar, orientar e coordenar as atividades
desenvolvidas pelos seus respectivos orgaos;

Il — proferir despachos decisorios em processos atinentes aos
assuntos de competéncia dos 6rgdos que dirigem;

III — sugerir e solicitar ao Prefeito Municipal as providéncias
que julgar necessdrias para propiciar ou manter o bom andamento dos servigos
sob sua responsabilidade;

IV - indicar ao Prefeito Municipal servidores para o
preenchimento das fungdes de coordenacdo dos setores que lhe sdo
subordinados;

V — propor ao Prefeito Municipal instaura¢do de sindicancias ou
inquéritos administrativos, sobre irregularidades ocorridas em seus 6rgéos;

VI — supervisionar a elaboragdo da proposta or¢amentaria dos
setores subordinados, dando-lhes a seguir, o encaminhamento rotineiro;

e
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VII — comunicar ao setor competente as transferéncias de bens
moveis e imdveis para efeito de atualizagdo de registro;,

VIII - prestar ao Prefeito Municipal informagdes e
esclarecimentos sobre assuntos em fase final de discussdo ou que devem subir
para consideragdo superior;

IX — promover reunides periddicas de coordenagdo entre os
seus subordinados, para tratar diretrizes, dirimir ddvidas, ouvir sugestdes e
discutir assuntos de interesse do Municipio;

X — promover a movimentagdo do pessoal nas unidades
administrativas que lhe sdo subordinadas, procedendo a imediata comunica¢do
ao setor de pessoal;

XI — impor penas disciplinares aos servidores dos seus setores,
na forma da legislagdo vigente, bem como elogid-los quando se notabilizarem
no desempenho de suas fungdes;

XII- dar posse aos servidores que ingressarem em seu Orgéo.

Paragrafo unico — O Chefe de Gabinete e os Secretarios sido
considerados auxiliares diretos do Prefeito Municipal.

Artigo 35 — O Poder Executivo estabelecerd por Decreto as
atribuicdes do Chefe de Gabinete e Secretdrios e demais empregos em
comissdo, definindo-lhes diretamente os deveres e responsabilidades.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 36 — As reparticdes municipais devem funcionar
perfeitamente articuladas em regime de mutua colaboragao.

Artigo 37 - No caso de profissionais afastados por outras
esferas de governo, sem prejuizo de remuneragdo, para o exercicio de
empregos em comissdo do municipio, serd pago a diferen¢a da remuneragéo, a
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titulo de complementagdo salarial, do seu cargo para o respectivo cargo em
comissdo; sempre que o salario do cargo em comissdo for maior.

Artigo 38 — Os oOrgdos e setores da Prefeitura Municipal,
deverdo ser instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias da
Administracdo Municipal.

Artigo 39 — As despesas decorrentes da execucgdo da presente
Lei correrdo por conta de verbas proprias do orcamento em vigor e,
suplementadas, se necessario.

Artigo 40 — Esta Lei Municipal entra em vigor, na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Mariapoli de junho de 2017.

7/
7 =

VALDIR DANT E FIGUEIREDO
Prefeito Municipal

Publicada e registrada na data supra e afixada no Atrio Municipal.
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