PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIAPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO - CNPJ 51.405.231/0001-16

LEI COMPLEMENTAR N° 09 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2020

VALDIR DANTAS DE FIGUEIREDO, Prefeito Municipal de
Mariapolis, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais
propde o seguinte projeto de lei complementar:

“Dispde sobre a criagdo de emprego a ser incluido no anexo I do quadro de pessoal parte
permanente da Lei Municipal n® 1033 de 02/09/2002, bem como as atribui¢ées do respectivo
emprego constantes do quadro de servidores da administragdo Publica Municipal contidas na
Lei Municipal n° 1451 de 03/01/2017 e da outras providencias”

Artigo 1° - Fica criado e incluido no anexo I - quadro de pessoal — parte permanente, da Lei
Municipal n® 1033 de 02/09/2002 o emprego publico de Contador, bem como suas respectivas
atribuigdes constantes do quadro de servidores da administragio piblica municipal contidas na
Lei Municipal n° 1451 de 03/01/2017, passando a vigorar:

Atribuicdes:
Descri¢io Sumiria

Organiza, coordena e promove a execugio dos servigos inerentes a contabilidade, planejando sua
execugdo, de acordo com as exigéncias legais e administrativas, na elaboragdo das prioridades
orcamentarias e do controle patrimonial da Prefeitura Municipal.

Descri¢do Detalhada:

- avaliagdo de acervos patrimoniais e verificagio de haveres e obrigagdes, para qumsq

finalidades, inclusive de natureza

- apuragao do valor

- implantag@o e aplica¢do dos planos de depreciagio, amortizagio e diferimento, bem ¢
corregdes monetarias e reave

- escrituragdo regular, oficial ou néo, de todos os fatos relativos ao patriménio e as
patrimoniais da  entidade, por quaisquer métodos, técnicos ou
- classificagdo dos fatos para registros contdbeis, por qualquer processo

- elaborag@o de créditos adicionais (leis e decretos) quando necessario;
- acompanhamento e orientagio referente ao cédigo de aplicaglio e variagd :

- acompanhamento do enquadramento de servidores na folha de pagamento, fazendo ajuste
necessarios, visando otimizagio dos recursos financeiros; e

- controle de formalizagiio, guarda, manutengdio ou
registros contébeis, bem como dos documentos relativos a v ¢
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- elaboragdo de balancetes e de demonstragdes do movimento por contas ou grupos de contas, de
forma analitica ou sintética;

- levantamento de balangos de qualquer tipo ou natureza e para quaisquer finalidades, como
balangos patrimoniais, balangos de resultados, balangos acumulados, balangos financeiros e
outros;

- controle, avaliagdo e estudo da gestdo econdmica, financeira e patrimonial da prefeitura e
demais entidades;

- realizagdo de audiéncias publicas destinadas a elaboragdo da LOA, LDO, PPA, LRF, bem como
outras que se fizerem necessarias;

- andlise de balango ou quaisquer demonstra¢des ou registros contébeis;
- analise do comportamento das receitas;

- elaborag¢do da proposta or¢amentaria, plano plurianual de investimentos e lei de diretrizes
orgamentarias, dentro dos prazos legais;

- preenchimento, envio e acompanhamento do Siops ou outro sistema que vier a substitui-lo;

- programacdo orgamentdria e financeira e acompanhamento da execugdo de orgamento-
programa, tanto na parte fisica quanto na monetéria;

- analise das variagOes orgamentarias;
- organizagdo dos processos de prestagdo de contas;
- auditoria interna operacional;

- organizag@o dos servigos contabeis quanto a concepgio, planejamento e estrutura material, bem
como o estabelecimento de fluxogramas de processamento, cronogramas, Organogramas,
modelos de formularios e similares;

- planificacdo das contas, com a descrigio das suas fungdes e do funcionamento dos Servigos
contabeis;

- organizagdo e operagdo dos sistemas de controle interno;

- organizagdo e operagdo dos sistemas de controle patrimonial, inclusive quanto a existéncia e
localizagdo fisica dos bens; ;

- estabelecimento dos principios e normas técnicas de Contabilidade;

- preenchimento, envio e acompanhamento dos relatérios a serem encaminhos junto ao
de Contas do Estado de So Paulo - audesp em todas as fases,

- emissdo de CND de todas as obrigagdes;
- preenchimento, envio e acompanhamento do Siope ou outro sistema que e

- preenchimento, envio ¢ acompanhamento do Siconfi ou outro sistema
todas as fases;
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- execugdio de tarefas no setor financeiro, acompanhamento do fluxo caixa;

- separar para pagamento as notas de empenhos por fontes de recursos,ordem cronolégica,
encaminhando ao setor financeiro;

- orientagdo ao setor de compras, para a correta classificagdo das despesas por fonte de recursos
e codigo de aplicagiio;

- acompanhamento dos gastos com saude, educagdo e folha de pagamento,bem como dos valores
a serem transferidos para execu¢do dessas despesas;

- acompanhamento do recolhimento do FGTS, INSS, PASEP e ou outros tributos que se fizer
necessario;

-acompanhamento junto ao departamento juridico, para inscri¢do e providenciar os respectivos
pagamentos de precatorios judiciais, dentro dos prazos estabelecidos;

- Providenciar a inser¢@o dos relatorios no site da Prefeitura;

- envio para publicac¢do dos relatorios de RREO e LRF dentro dos prazos legais;
- assinatura das pecas contabeis;

- executar outras tarefas correlatas as descritas.

Condigdes do trabalho:

A) GERAL: carga horaria semanal de 35 horas;

B) INSTRUCAO: curso superior em Ciéncias Contdbeis e registro no CRC;

C) REFERENCIA: 18

Artigo 2° As despesas decorrentes desta Lei, correrdo por conta das dotagdes proprias
consignadas no or¢amento, suplementadas se necessario.

Artigo 3° Esta Lei, entrard em vigor na data de s
contrario.

a publicagdo, revogadas as disposi¢des em

Prefeitura Municipal de Matiépolis, 27 de fevereiro de 2020.

S DE FIGUEIREDO
Prefeito Municipal

Publicado e registrado na data supra e afixada no Atrio Municipal.

TATIANE A l.l%E GUELSSI
Chefe de Gabinete
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