PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIAPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO - CNPJ 51.405.231/0001-16

Projeto de lei Complementar n® 03 de 13 de janeiro de 2020

“Dispoe sobre a criagao de emprego a ser incluido no anexo 1 do quadro
de pessoal parte permanente da Lei Municipal n® 1033 de 02/09/2002, bem
como as atribuig¢oes do respectivo emprego constantes do quadro de
servidores da administragao Piblica Municipal contidas na Lei Municipal
n® 1451 de 03/01/2017 e dé& outras providencias”

Valdir Dantas de Figueiredo, Prefeito Municipal de Maridpolis, Estado
de Sao Paulo, Propoe:
Artigo 1° - Fica criado e incluido no anexo | — quadro de pessoal - parte

permanente, da Lei Municipal n® 1033 de 02/09/2002 o emprego publico de
Contador, bem como suas respectivas atribui¢oes constantes do quadro de
servidores da administrag¢ao publica municipal contidas na Lei Municipal
n® 1451 de 03/01/2017, passando a vigorar:

Atribuigoes:

Descrig¢ao Sumdaria

Organiza, coordena e promove a execugdo dos servigos inerentes a
contabilidade, planejando sua execugao, de acordo com as exigéncias
legais e administrativas, na elaboragao das prioridades org¢amentdrias e
do controle patrimonial da Prefeitura Municipal.

Descri¢ao Detalhada:

- avaliagao de acervos patrimoniais e verificag¢ao de haveres e obrigagoes,

para quaisquer finalidades, inclusive de natureza fiscal;

- apuragao do valor patrimonial;

- implantagao e aplica¢ao dos planos de depreciagao, amortizagao e
diferimento, bem como de correg¢oes monetdrias e reavaliagoes;

- escrituragao regular, oficial ou nao, de todos os fatos relativos ao
patriménio e &s variag¢oes patrimoniais da entidade, por quaisquer métodos,
técnicos ou processo;

- classificagao dos fatos para registros contdbeis, por qualquer processo
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- elaboragao de créditos adicionais (leis e decretos) quando necessdrio;

-acompanhamentoeaorienta¢éO'referenteex)cédigock:aplicapéoeevariacéo

das despesas;

— acompanhamento do enquadramento de servidores na folha de pagamento,
fazendo ajustes necessdrios, visando otimizag¢ao dos recursos financeiros;
- controle de formalizagdo, guarda, manuten¢do ou destruigao de livros
e outros meios de registros contébeis, bem como dos documentos relativos
a4 vida patrimonial;

- elaboragdo de balancetes e de demonstragoes do movimento por contas ou
grupos de contas, de forma analitica ou sintética;

- levantamento de balangos de qualquer tipo ou natureza e para quaisquer
finalidades, como balangos patrimoniais, balangos de resultados,
balangos acumulados, balangos financeiros e outros;

- controle, avaliagao e estudo da gestao econdmica, financeira e
patrimonial da prefeitura e demais entidades;

- realizagdo de audiéncias publicas destinadas a elaboragao da LOA, LDO,
PPA, LRF, bem como outras que se fizerem necessdrias;

andlise de balango ou quaisquer demonstragoes ou registros contébeis

andlise do comportamento das receitas;

elaboragao da proposta or¢amentaria, plano plurianual de investimentos
e lei de diretrizes or¢amentdrias, dentro dos prazos legais;

preenchimento, envio e acompanhamento do Siops ou outro sistema que vier

a substitui-lo;

programag¢ao or¢amentdria e financeira e acompanhamento da execugao de
or¢amento—programa, tanto na parte fisica quanto na monetdria;
- andlise das variagoes orgamentdrias;

organizagao dos processos de prestagao de contas;

auditoria interna operacional;

organizag¢ao dos servigos contdbeis quanto a4 concep¢ao, planejamento e
estrutura material, bem como O estabelecimento de fluxogramas de
processamento, Cronogramas, organogramas, modelos de formuldrios e
similares;

= pianifica@éo das contas, com a descrigao das suas fungoes e do
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funcionamento dos servigos contdbeis;

- organizag¢ao e operag¢ao dos sistemas de controle interno:

- organiza¢ao e operagao dos sistemas de controle patrimonial, inclusive
quanto a existéncia e localizagao fisica dos bens;

- estabelecimento dos principios e normas técnicas de Contabilidade:
= preenchimento, envio e acompanhamento dos relatérios a serem encaminhos

junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - audesp em todas as
fases,

- emissao de CND de todas as obrigagoes:

- preenchimento, envio e acompanhamento do Siope ou outro sistema que vier
a substitui-lo;

— preenchimento, envio e acompanhamento do Siconfi ou outro sistema que
vier a substitui-lo em todas as fases:

- execugao de tarefas no setor financeiro, acompanhamento do fluxo caixa;

— separar para pagamento as notas de empenhos por fontes de recursos, ordem
cronoloégica, encaminhando ao setor financeiro:

- orientagao ao setor de compras, para a correta classificag¢ao das
despesas por fonte de recursos e cédigo de aplicagao;

- acompanhamento dos gastos com saide, educagao e folha de pagamento, bem
como dos valores a serem transferidos para execugdo dessas despesas;

— acompanhamento do recolhimento do FGTS, INSS, PASEP e ou outros tributos
que se fizer necessdario:

—acompanhamento junto ao departamento juridico, para inscri¢ao e
providenciar os respectivos pagamentos de precatérios judiciais, dentro
dos prazos estabelecidos;

- Providenciar a inser¢ao dos relatérios no site da Prefeitura:

- envio para publicagao dos relatérios de RREO e LRF dentro dos prazos
legais;

- assinatura das pegas contdbeis;

- executar outras tarefas correlatas as descritas.
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Condi¢oes do trabalho:

A) GERAL: carga hordria semanal de 35 horas;
B) INSTRUCAO: curso superior em Ciéncias Contébeis e registro no CRC;

C) REFERENCIA: 18

Artigo 2° As despesas decorrentes desta Lei, correrao por conta das
dotagdes préprias consignadas no or¢amento, suplementadas se necessdrio.

Artigo 3° Esta Lei, entrard em vigor na data de sua publicag¢ao, revogadas

as disposig¢oes em contrdario.

Maridpolis, 13 de janeiro de 2020.
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Valdir Danm de Figueiredo

_Prefeito Municipal



